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Nützliche Windows-Tastenkombis 
für den Worksheet Crafter

UNTERRICHTSVORBEREITUNG LEICHT GEMACHT

Arbeitsblatt ....................................
Strg+N	 Erstellt	ein	neues	Arbeitsblatt

Strg+O	 Öffnet	ein	bestehendes	Arbeitsblatt

Strg+S	 Speichert	das	aktive	Arbeitsblatt

Strg+P	 Druckt	das	aktive	Arbeitsblatt
Strg Alt +	 Vergrößert	die	Ansicht	(auf	dem	Mac:	cmd	alt	+)

Strg Alt -	 Verkleinert	die	Ansicht	(auf	dem	Mac:	cmd	alt	-)

Strg 0	 Setzt	die	Ansicht	auf	die	Normalgröße	(100%)	zurück

Gleichmäßiges Verteilen 
von Feldern ................
Strg+Alt+H	 Horizontal		
	 gleichmäßig		
	 verteilen

Strg+Shift+H	 Horizontal	auf		
	 Seite	verteilen

Strg+Alt+V	 Vertikal		
	 gleichmäßig		
	 verteilen

Strg+Shift+V	 Vertikal	auf		
	 Seite	verteilen

Strg+Alt+S	 Auf	gleiche		
	 Größe	setzen

Kopieren und Einfügen ....
Strg+Z Macht	die	letzte	Änderung	Rückgängig

Strg+Y Wiederholt	die	zuvor	rückgängig		
	 gemachte	Aktion

Strg+X Entfernt	das	ausgewählte	Feld	und		
	 überträgt	es	in	die	Zwischenablage

Strg+C Kopiert	das	ausgewählte	Feld		
	 (ohne	Lösung)	und	überträgt		
	 es	in	die	Zwischenablage

Strg+V Fügt	den	Inhalt	der		
	 Zwischenablage	ein

Strg+D Dupliziert	den	Inhalt

Verschiedenes .........................................
F2	 Öffnet	die	Internet	Tauschbörse

F3	 Rechnet	eine	neue	Aufgabenvariante	für	das	derzeit		
	 ausgewählte	Feld	aus	(nur	mit	Aufgabengenerator	möglich)

Strg+F3	 Rechnet	neue	Aufgaben-Varianten	für	alle	Felder	im		
	 Arbeitsblatt	aus	(nur	mit	Aufgabengenerator	möglich)

F5	 Versteckt	die	Seitenleiste	am	rechten	Rand	(Eigenschaften		
	 Editor,	Materialsuche,	Tipps	&	Tricks)

Ausrichten von Feldern ............
Alt+Shift+Hoch	 An	oberer	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Herunter	 An	unterer	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Links	 An	linker	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Rechts	 An	rechter	Feldkante	ausrichten

Strg+Alt+I	 Vertikal	zentrieren

Text-Formatierung ....................
Strg +	 Vergrößert	die	Schrift	im	aktuell	ausgewählten		
	 Text	bzw.	Feld	(auf	dem	Mac:	cmd	+)

Strg -	 Verkleinert	die	Schrift	im	aktuell	ausgewählten		
	 Text	bzw.	Feld	(auf	dem	Mac:	cmd	-)

Bearbeiten von Feldern ...........................
Pfeiltasten	 Verschiebt	das	ausgewählte	Feld	in	5	Millimeter-	
	 Schritten	in	die	angegebene	Richtung

Strg+Pfeiltasten	 Verschiebt	das	ausgewählte	Feld	millimetergenau		
	 in	die	angegebene	Richtung

ALT	 Führt	beim	Maus-gesteuerten	Verschieben	und		
	 Vergrößern	eines	Feldes	zu	einer	millimeter-	
	 genauen	Verschiebung/Vergrößerung
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Arbeitsblatt ....................................
Cmd+N	 Erstellt	ein	neues	Arbeitsblatt

Cmd+O	 Öffnet	ein	bestehendes	Arbeitsblatt

Cmd+S	 Speichert	das	aktive	Arbeitsblatt

Cmd+P	 Druckt	das	aktive	Arbeitsblatt
Cmd Alt +	 Vergrößert	die	Ansicht	(auf	dem	Mac:	cmd	alt	+)

Cmd Alt -	 Verkleinert	die	Ansicht	(auf	dem	Mac:	cmd	alt	-)

Cmd 0	 Setzt	die	Ansicht	auf	die	Normalgröße	(100%)	zurück

Gleichmäßiges Verteilen 
von Feldern ................
Cmd+Alt+H	 Horizontal		
	 gleichmäßig		
	 verteilen

Cmd+Shift+H	 Horizontal	auf		
	 Seite	verteilen

Cmd+Alt+V	 Vertikal		
	 gleichmäßig		
	 verteilen

Cmd+Shift+V	 Vertikal	auf		
	 Seite	verteilen

Cmd+Alt+S	 Auf	gleiche		
	 Größe	setzen

Kopieren und Einfügen ....
Cmd+Z Macht	die	letzte	Änderung	Rückgängig

Cmd+Y Wiederholt	die	zuvor	rückgängig		
	 gemachte	Aktion

Cmd+X Entfernt	das	ausgewählte	Feld	und		
	 überträgt	es	in	die	Zwischenablage

Cmd+C Kopiert	das	ausgewählte	Feld		
	 (ohne	Lösung)	und	überträgt		
	 es	in	die	Zwischenablage

Cmd+V Fügt	den	Inhalt	der		
	 Zwischenablage	ein

Cmd+D Dupliziert	den	Inhalt

Verschiedenes ..................................................
 Command+Alt+ T	 Öffnet	die	Internet	Tauschbörse

 fn+F3	 Rechnet	eine	neue	Aufgabenvariante	für	das	derzeit		
	 	 ausgewählte	Feld	aus	(nur	mit	Aufgabengenerator	möglich)

 fn+Cmd+F3	 Rechnet	neue	Aufgaben-Varianten	für	alle	Felder	im		
	 	 Arbeitsblatt	aus	(nur	mit	Aufgabengenerator	möglich)

 fn+F5	 Versteckt	die	Seitenleiste	am	rechten	Rand	(Eigenschaften		
	 	 Editor,	Materialsuche,	Tipps	&	Tricks)

Ausrichten von Feldern ............
Alt+Shift+Hoch	 An	oberer	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Herunter	 An	unterer	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Links	 An	linker	Feldkante	ausrichten

Alt+Shift+Rechts	 An	rechter	Feldkante	ausrichten

Cmd+Alt+I	 Vertikal	zentrieren

Text-Formatierung ....................
Cmd +	 Vergrößert	die	Schrift	im	aktuell	ausgewählten		
	 Text	bzw.	Feld	(auf	dem	Mac:	cmd	+)

Cmd -	 Verkleinert	die	Schrift	im	aktuell	ausgewählten		
	 Text	bzw.	Feld	(auf	dem	Mac:	cmd	-)

Bearbeiten von Feldern ...........................
Pfeiltasten	 Verschiebt	das	ausgewählte	Feld	in	5	Millimeter-	
	 Schritten	in	die	angegebene	Richtung

Cmd+Pfeiltasten	 Verschiebt	das	ausgewählte	Feld	millimetergenau		
	 in	die	angegebene	Richtung

ALT	 Führt	beim	Maus-gesteuerten	Verschieben	und		
	 Vergrößern	eines	Feldes	zu	einer	millimeter-	
	 genauen	Verschiebung/Vergrößerung


