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Anleitung: Lizenzen an Lehrkrafte vergeben

In diesem Dokument erklaren wir dir, wie du die Lizenzen eurer Schullizenz des Worksheet Crafter an die
Lehrkrafte an deiner Schule vergeben kannst.

So funktioniert die Schullizenz

Bei der Schullizenz des Worksheet Crafter Abonnements richten wir bei der Bestellung automatisch einen
Zugang fiir eure Schule in unserem Kundenportal ein. Uber diesen Verwaltungs-Zugang kann eure Schule,
typischerweise die Schulleitung, Lizenzen an einzelne Lehrkrafte vergeben — d.h. diese einladen. Die Anzahl
der verfligbaren Lizenzen hattet ihr bei der Bestellung festgelegt. Ihr konnt jederzeit Lizenzen nachbestellen.

Die eingeladenen Lehrkrafte erhalten bei der Einladung automatisch eine E-Mail mit allen Informationen, um
Zugriff auf den Worksheet Crafter zu erhalten und ihn auf dem Privatrechner installieren zu kénnen.

Schritt 1: Anmelden im Kundenportal

Um Lizenzen zu vergeben, loggst du dich in das Kundenportal eurer Schullizenz ein.

1. Gehe dazu auf die Internetseite mein.worksheetcrafter.com und

2. Gib dort die E-Mail-Adresse ein, die ihr bei der Bestellung der Schullizenz verwendet habt
3. Du erhéltst nun an diese E-Mail-Adresse eine Mail, mit der du dich in das Portal einloggen kannst

Schritt 2: Lehrkrafte einladen

Innerhalb des Kundenportals wechselst du nun links auf den Bereich , Lehrkrafte verwalten” (\Viarkierung 1 im
Screenshot). In der Regel ist dieser Bereich schon standardmaRig ausgewahlt. Jetzt gehst du wie folgt vor, um
einer Lehrkraft Zugriff auf den Worksheet Crafter zu geben.

1. Gib den Namen und die E-Mail-Adresse der Lehrkraft ein (\Markierung 2 im Screenshot)

2. Klicke auf den blauen Button , Einladung versenden” (\Vlarkierung 3 im Screenshot)

3. Die Lehrkraft erhélt nun automatisch eine E-Mail von uns. Du wirst jetzt unten in der Tabelle einen
neuen Eintrag fur die Lehrerln sehen (Markierung 4 im Screenshot)
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Zuginge an Lehrkrifte verteilen

@, Abonnement Hier kannst du eure Lizenzen verwalten und diese an eure Lehrkraften verteilen. Jede Lizenz ist personengebunden und kann
nur von einer Person genutzt werdon.

£ Lehrkrifte verwalten Es sind aktuell noch 5 von 5 Lizenzen frei (weitere Lizenzen kaufen)

Weitere Lehrkraft einladen:
& Administratoren — 3
Name: 4 Einladung versenden

3 Kontaktdaten E-Mail-Adrosse:

& Installation in Schule Optionaler Zusatz-Hinweis: 8. Standort der Schule

Vergebene Zugange:

B3 Rechnungen

Zeige 10  Eintrage Suche
@ Noch Fragen?

Personen 1 Eingeladenam Status

Keine Daten in der Tabelle verflgbar

Showing 0 to 0 of 0 entries o Zurick | Nachstor

Fertig!

Das war es auch schon. Mit der E-Mail, die automatisch an die Lehrerln verschickt wurde, kann die Lehrkraft
die Einladung bestatigen. Sie erhalt dadurch einen eigenen Zugang zum Kundenportal, in dem Sie ihre
personlichen Lizenzdaten und die Links zum Herunterladen der Installationsdateien findet.


https://mein.worksheetcrafter.com/
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Weitere Moglichkeiten im Kundenportal

Lehrkraften den Zugang entziehen bzw. Lizenzen neu vergeben

Wenn eine Lehrkraft eure Schule verlasst oder du aus einem anderen Grund eine Lizenz anders verteilen
mochtest, kannst du jederzeit einer Lehrkraft die Worksheet Crafter Lizenz wieder entziehen. Dadurch steht
euch die Lizenz wieder zur Verfligung. Du kannst die Lizenz dann beispielsweise einer anderen Lehrkraft
geben.

Um eine Lizenz zu entziehen gehst du erneut in den Reiter , Lehrkrdfte verwalten”. Suche die Lehrkraft in der
Liste der vergebenen Zugange am unteren Ende der Seite. Durch einen Klick auf ,,Zugang entfernen” kannst du
der Lehrkraft die Lizenz entziehen. Wir schicken dann automatisch eine Mail an die Lehrkraft, damit sie
Bescheid weil3.
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Zeige 10 Eintrage Suche
Personen 1. Eingeladenam Status

Zeige 1 bis 1 von 1 Eintréige Zurlick n Nachster
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Administratoren einladen

Es ist empfehlenswert, den IT-Administratoren eurer Schule einen eigenen Zugang zu eurem Kundenportal zu
geben. Dadurch kdnnen sie direkt auf die aktuellsten Installationsdateien zugreifen und sich um die
Installation des Worksheet Crafter auf den Rechnern in der Schule kiimmern.

Um einen Administrator-Zugang zu vergeben, gehst du wie folgt vor:

1. Wechsle in eurem Kundenportal auf den Reiter namens ,,Administratoren” (Markierung 1).

2. Gib dort die E-Mail-Adresse des Administrators ein und klicke auf den blauen Button namens , Weitere
Person hinzufiigen” (Markierung 2).

3. Andere anschlieRend die Rolle des neuen Administrators auf ,,IT-Administration” (Markierung 3).
Dadurch hat er Zugriff auf die Installationsdateien, jedoch nicht auf die Abonnement-Einstellungen. Er
kann also beispielsweise keine Lehrkrafte einladen und auch das Abonnement nicht kiindigen.
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Kundenportal Administratorverwaltung

Weitere Personen mit Zugang zum Kundenportal

&, Abonnement Hier legst du fest, welche weiteren Personen Gber das Kundenportal Zugriff auf diese Bestellung haben. Diese sogenannten
Administratoren konnen die Bestelldaten einsehen und haben Zugriff auf die Lizenz. Falls ihr beispielsweise einen IT-

" . Administrator habt, kann es sinnvoll sein, thn hier einzuladen.
‘ ehrkrafte verwalten

E-Mail-Adresse Rolle
& Administratoren

IT-Administration ~
4 Kontaktdaten

& Installation in Schule E-Mail-Adresse z &+ Weitere Person hinzufligen

B3 Rechnungen

© Noch Fragen?




